GEZI ARACI TALEP VE TAHSISINE YONELIK i$ VE ISLEMLER

Universitemize bagh fakiilte ve yiiksekokullar ile idari birimlerinde “Zorunlu Arazi Dersleri,
Uygulamali Dersler Stajlar, Teknik Geziler, Sportif Kafile, Toplant1 ve Seminerlere Katilim vb” geziler
i¢in ihtiya¢ duyulan araglarin temini, Daire Baskanligimizin ilgili y1l Biitce Odenek tutarlar1 esas alinarak
ihale yontemiyle arag kiralanmasi seklinde yapilmaktadir.
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UNIVERSITEMiZ FAKULTE, YUKSEK OKUL VE iDARi BIRIMLER
ICIN GEZi ARACI TALEP VE TAHSIS KRITERLERI

Turistik, Kkiiltiirel, piknik, doga yiiriiyiisii vb. gezi talepleri icin arac¢ tahsisi
yapilmayacaktir.

Km kontenjanim asan talepler karsilanmayacaktir.

Bir sonraki yilin biitge 6denekleri ¢ergevesinde, Ekim-Kasim aylarinda “Yillik Toplam Km
Miktar1 ve Km Birim Fiyat1” tizerinden gergeklestirilecek ihale ile, yillik maliyet ve
kullanilacak toplam km miktar1 belirlenir.

Universitemize bagli fakiilte ve yiiksekokullar ile idari birimlerden, 6niimiizdeki yil icerisinde
ihtiyag duyacaklart Km miktarlarinin Aralik ay1 sonuna kadar Daire Bagkanligimiza resmi yazi
ile gonderilmeleri talep edilir.

Yillik toplam Km miktar1 ve birimlerin talep miktarlar1 Ust Y&netime sunulur. Ust Yénetimin
birimler bazinda uygun gordiigii Km miktarlari, yillik kontenjanlar olarak Universitemize bagh
fakiilte ve yiliksekokullar ile idari birimlere bildirilir.

Universitemize bagli fakiilte ve yiiksekokullar ile idari birimler, yillik belirlenen
kontenjanlarin1 agsmadan, her gezi araci igin hazirladiklar1 Gezi Araci Talep Formu, Dilekge,
Etkinlik izin Formu, Davet Yazis1 ve Katilim Tablosu’ndan olusan ilgili imzalar1 tam evraklar
ile gezi tarihinden en az 10 (on) giin _o6nce Daire Bagkanlhigimizdan talepte
bulunabileceklerdir.

Daire Baskanligimizda yapilan Birim Km Kontenjan1 kontroliinden sonra, uygun goriilen
talepler Yiiklenici Firmaya bildirilecektir.

Konaklamasiz ya da bir gece veya daha fazla konaklamali gezilerde, katilimcilarin Karayolu
Yolcu Tasimaciligt Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigortasi’ndan faydalanabilmesi igin,
“Gezi/Etkinlik Arac1 Ogrenci/Personel Katihm Tablosu” da doldurularak en ge¢ geziye 48
saat kala Daire Bagkanligimiza elden iletilecektir.

Yiiklenici firma, Talep Formunda bilgileri yer alan “Ara¢ Sorumlusu” ile gezi oncesi son 24
saat icerisinde iletisime gecerek koordinasyonu saglayacaktir.

Firma, her gezi i¢in aragta 2’ser adet “Gezi Araci Tahsis Formu” ve “Gezi/Etkinlik Araci
Ogrenci/Personel Katilim Tablosu” bulunduracaktir.

Aragtan Sorumlu Personel, geziye katilan tiim personel veya Ogrencilerin
bilgilerini “Gezi/Etkinlik Arac1 Ogrenci/Personel Katilim Tablosu’na yazarak imzalatacak,
Ara¢ Tahsis Formunun ilgili kisimlarim gezi baslangicinda dolduracak, ilk hareket
oncesinde “ara¢ baslangic Kmsini, gezi bitiminde ise “ara¢ bitis Km”sini ve “toplam Km”
miktarini yazarak imzalayacak ve sonrasinda Formlarin birer adedini arag soforiine, birer
adedini ise kendi birim amirine teslim edecektir.

Birim Km kontenjanlar ile gezi araci Kiralamalarmna iliskin “Yiiklenici firmaya
odenecek hakedis bedeli” bu tablolar iizerinden diizenlenecek olup, tablolarin eksiksiz
doldurulup ilgililer tarafindan imzalanmasi dnemlidir.

Akademik birimler, Km kontenjanlarini planlarken, “Bolim Topluluklari”nin taleplerini de
dikkate alacaklardir. Bolim topluluklarinin talepleri de ilgili okulun toplam Km
kontenjanindan karsilanacaktir. Topluluk taleplerinin, topluluk amaglariyla ortiisiiyor olmasi
On planda tutulacaktir.

Gezilerde, ilgili 6grenci veya ilgili personel harici katihma izin verilmeyecektir.

Aksi durumda, tiim sorumluluk Akademik Baskan ile Aractan Sorumlu Personele ait
olacaktir.




10-

UNIVERSITEMiZ OGRENCIi TOPLULUKLARI
ICIN GEZi ARACI TALEP VE TAHSIS KRITERLERI

Turistik, Kkiiltiirel, piknik, doga yiiriiyiisii vb. gezi talepleri icin arac¢ tahsisi
yapilmayacaktir.

Km kontenjanim asan talepler karsilanmayacaktir.

Talepler, dogrudan SKS Daire Baskanligina yapilacaktir.

Gezi Araci Taleplerinin, Topluluk Tizigiinde yer alan amaglarla uyumlu olmasina dikkat
edilecektir.

Ogrenci Topluluklari, her gezi araci igin hazirladiklart Gezi Araci Talep Formu, Dilekge,
Etkinlik Izin Formu ve Davet Yazisindan olusan ilgili imzalar1 tam evraklar ile gezi tarihinden
en az 10 (on) giin énce Daire Baskanligimizdan talepte bulunabileceklerdir.

Daire Baskanlhigimiza iletilen talepler i¢in, Kiiltir Sube Miidirliigiimiz tarafindan
Rektorligiimiizden “Etkinlik Oluru” almacak olup uygun gériilmesi halinde talepler yiiklenici
firmaya bildirilecektir.

Konaklamasiz ya da bir gece veya daha fazla konaklamali gezilerde, katilimeilarin Karayolu
Yolcu Tasimaciligt Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigortasi’ndan faydalanabilmesi igin,
“Gezi/Etkinlik Araci Ogrenci/Personel Katihm Tablosu” da doldurularak en gec geziye 48
saat kala Daire Bagkanligimiza elden iletilecektir.

Yiiklenici firma, Talep Formunda bilgileri yer alan “Ara¢ Sorumlusu” ile gezi oncesi son 24
saat icerisinde iletisime gecerek koordinasyonu saglayacaktir.

Firma, her gezi icin aragta 2’ser adet “Gezi Aract Tahsis Formu” ve “Gezi/Etkinlik Aract
Ogrenci/Personel Katilim Tablosu” bulunduracaktir.

Aractan Sorumlu Personel, geziye katilan tiim personel veya Ogrencilerin
bilgilerini “Gezi/Etkinlik Arac1 Ogrenci/Personel Katilim Tablosu’na yazarak imzalatacak,
Ara¢ Tahsis Formunun ilgili kisimlarim1 gezi baslangicinda dolduracak, ilk hareket
oncesinde “Baglangic Km”sini, gezi bitiminde ise “Bitis Km”sini ve “Toplam Km”
miktarini yazarak imzalayacak ve sonrasinda Formlarin birer adedini ara¢ soforiine, birer
adedini ise kendi birim amirine teslim edecektir.

Birim Km kontenjanlar1 ve gezi araci kiralamalarina iliskin “Yiiklenici firmaya
Odenecek hakedis bedeli” bu tablolar {izerinden diizenlenecek olup, tablolarin eksiksiz
doldurulup ilgililer tarafindan imzalanmasi énemlidir.

Gezilerde, topluluk iiyesi 68renci veya toplululk iiyesi personel harici katihma izin
verilmeyecektir.

Aksi durumda, tiim sorumluluk Topluluk Akademik Baskam ile Arac¢tan Sorumlu
Personele ait olacaktir.




