GEZi ARACI TALEP VE TAHSISINE YONELIK IS VE iISLEMLER

Universitemize bagli fakiilte ve yiiksekokullar ile idari birimlerinde “Uygulamal1 Arazi
Dersleri, Teknik Geziler, Staj Amaglhi Geziler, Toplant1 ve Seminerlere Katilim v.b.” geziler
i¢in ihtiya¢c duyulan Gezi Araglarinin temini, Daire Baskanligimizin ilgili y1l Biitge Odenek
tutarlar1 esas alinarak ihale yontemiyle arag kiralanmasi seklinde yapilmaktadir.

A- OKULLAR ICIN GEZI ARACI TALEP VE TAHSIS KRITERLERI:
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Bir sonraki yilin biitge 6denekleri ¢ercevesinde, EKim-Kasim aylarinda “Yillik
Toplam Km Miktar1 ve Km Birim Fiyat1” {izerinden ihaleye ¢ikilarak yillik maliyet
ve kullanilacak toplam km miktar1 belirlenir.

Aralik ay1 sonuna kadar tiim birimlerden y1l i¢inde ihtiya¢ duyacaklar1 “Gezi Araci
Talepleri”, birer tist yaz1 ile (gerekgeleriyle) Daire Baskanligimiza gonderilir.
Birimlerin Talep Miktarlari ile Yillik Toplam Km Miktar1 Ust Y6netime sunulur.
Ust Yénetimin Birimler bazinda uygun gordiigii km miktarlari, yillik kontenjanlar
olarak birimlere bildirilir.

Birimler, kendi kontenjanlarin1 asmadan ve donemsel dengelere dikkat ederek, her
gezi araci i¢in gezi tarihinden en az 10 (on) giin énce ayri birer Talep Formu (SKS
web ana sayfas1 Formlar boliimiinden temin edilebilir) doldurmak suretiyle Daire
Baskanligimizdan talepte bulunurlar.

Daire Bagkanligimizda yapilan Birim Km Kontenjan1 kontroliinden sonra, uygun
goriilen talepler Yiiklenici Firmaya bildirilir.

Fabrika ve santiye gezileri ile (1 gece veya daha fazla) konaklamali gezilerde
katilimcilarin ~ sigortalanmasi  gerektiginden, “Talep Formu” ile birlikte
“Gezi/Etkinlik Araci Ogrenci/Personel Katilim Tablosu” da doldurularak en az 5
(bes) giin oncesinden Daire Baskanligimiza iletilecektir. Diger giinliik geziler i¢in
“Katilim Tablosu” aragta doldurulacak ve gezi bitiminde Ara¢ Tahsis Formu” ile
birlikte Firma calisanina teslim edilirken birer fotokopisi veya fotografi alinacaktir.
Yiiklenici firma, Talep Formunda kimlik bilgileri yer alan “Ara¢ Sorumlusu” ile (en
gec geziden bir 6nceki giin aksamina kadar) irtibat kurarak koordinasyonu saglar.
Firma, her aragta en az 1 (bir) adet “Gezi Aracit Tahsis Formu” ve 1 (bir) adet
“Gezi/Etkinlik Arac1 Ogrenci/Personel Katilim Tablosu” bulunduracak ve bu
formlar gezi dncesinde “Aragtan Sorumlu Personel”e teslim edilecektir. Aractan
Sorumlu Personel geziye katilan tiim personel veya 6grencilerin bilgilerini gezi
baslangicinda “Gezi/Etkinlik Aract Ogrenci/Personel Katilim Tablosu”na yazarak
sofore teslim edecektir. Ayrica, “Aragtan Sorumlu Personel” Ara¢ Tahsis
Formlarmin ilgili kisimlarin1 gezi baglangicinda dolduracak, ilk hareket dncesinde
“Ara¢ Baslangic Km”sini, gezi bitiminde ise “Bitis Km”sini ve “Toplam Km”
miktarin1 yazarak imzalayacak ve sonrasinda Formlar1 ara¢ soforiine teslim edecek,
birer fotokopisini alacak veya fotograflarini gekerek kendi birim amirine iletecektir.
Birim Km kontenjanlar1 bu tablolar {izerinden takip edilecektir. Yine Gezi Araci
Kiralamalarina iligkin “Hakedis Bedeli” de bu tablolar iizerinden diizenlendigi igin,
tablolarin eksiksiz olarak doldurulup ilgililer tarafindan imzalanmasi ¢ok dnemlidir.

10-DIKKAT: Akademik birimler, km kontenjanlarmi planlarken, “Boliim

Topluluklari”nin taleplerini de dikkate alacaklardir. Boliim topluluklarinin talepleri
de ilgili okulun toplam km kontenjanindan karsilanacaktir. Topluluk taleplerinin,
topluluk amaglariyla ortiisiiyor olmasina dikkat edilmelidir. Her Okul/Birim
kendisine verilen km kontenjanini takip ederek, kontenjani asmayacak sekilde
talepte bulunacaktir. Piknik, Doga Yiiriiyiisii, Turistik veya Kiiltiirel Gezi gibi
faaliyetler icin Arac Tahsisi yapilmayacaktir. Kontenjam1 asan talepler
kesinlikle karsilanmayacaktir.




B- UNIVERSITE BAZINDA FAALIYET GOSTEREN GENEL OGRENCI
TOPLULUKLARI ICIN GEZI ARACI TALEP VE TAHSIS SURECI:

1- Talepler, dogrudan SKS Daire Baskanligina yapilacaktir.

2- Talepler, Topluluk Akdemik Baskaninin imzali {ist yazisinin ekinde “Arac¢ Talep
Formu” ile yapilacaktir.

3- Gezi Araci Taleplerinin, Topluluk Tiiziigiinde yer alan amaglarla uyumlu bir faaliyet
icin yapilmas1 gerekmektedir (Piknik, Doga, Turistik Veya Kiiltiirel Gezi gibi
faaliyetler i¢in Ara¢ Tahsisi yapilmamaktadir).

4- Topluluklar, her gezi araci i¢in gezi tarihinden en az 10 (on) giin 6nce ayr1 birer
Talep Formu (SKS web ana sayfasi Formlar bolimiinden temin edilebilir)
doldurmak suretiyle dogrudan Daire Baskanligimizdan talepte bulunacaklardir.

5- Daire Bagkanligimiza iletilen Talepler i¢in, Kiiltiir Sube Miidiirliigiimiiz tarafindan

Rektorliikten “Etkinlik Oluru” alinir. Uygun goriilen etkinliklere iliskin Talepler
Firmaya bildirilir.

11- Fabrika ve santiye gibi alanlara yapilacak geziler ile (1 gece veya daha fazla)
konaklamali gezilerde katilimcilarin sigortalanmasi gerektiginden, “Talep Formu”
ile birlikte “Katillm Formu” da doldurularak em az S (bes) giin 6ncesinden
Bagkanligimiza iletilecektir. Diger giinliik geziler i¢in “Katilim Formu” aragta
doldurulacak ve gezi bitiminde Ara¢ Tahsis Formu” ile birlikte Firma calisanina
teslim edilirken birer fotokopisi veya fotografi alinacaktir.

6- . Aractaki “Tahsis Formu” ile “Katihm Formu”nu tam ve eksiksiz olarak

doldurmayan Okul/Birim veya Topluluklarin daha sonraki Arac Talepleri

karsilanmayacaktir.

Yiiklenici firma, Talep Formunda kimlik bilgileri yer alan “Ara¢ Sorumlusu” ile (en

geg geziden bir dnceki giin aksamina kadar) irtibat kurarak koordinasyonu saglar.

8- Firma, her aragta en az 1 (bir) adet “Gezi Araci1 Tahsis Formu” ve 1 (bir) adet
“Gezi/Etkinlik Araci1 Ogrenci/Personel Katilim Tablosu” bulunduracak ve bu
formlar gezi Oncesinde “Aracgtan Sorumlu Personel”e teslim edilecektir. Aragtan
Sorumlu Personel geziye katilan tiim personel veya Ogrencilerin bilgilerini gezi
baslangicinda “Gezi/Etkinlik Araci Ogrenci/Personel Katilim Tablosuna yazarak
sofore teslim edecektir. Ayrica, “Aractan Sorumlu Personel” Ara¢ Tahsis
Formlarmin ilgili kisimlarin1 gezi baslangicinda dolduracak, ilk hareket dncesinde
“Ara¢ Baslangic Km”sini, gezi bitiminde ise “Bitis Km”sini ve “Toplam Km”
miktarini yazarak imzalayacak ve sonrasinda Formlar ara¢ soforiine teslim edecek,
birer fotokopisini alacak veya fotograflarini ¢ekerek kendi birim amirine iletecektir.
Birim Km kontenjanlar1 bu tablolar {izerinden takip edilecektir. Yine Gezi Araci
Kiralamalarina iliskin “Hakedis Bedeli” de bu tablolar iizerinden diizenlendigi i¢in,
tablolarin eksiksiz olarak doldurulup ilgililer tarafindan imzalanmasi ¢ok 6nemlidir.

9- DIKKAT: Topluluk gezilerine, Topluluk iiyesi olmayan ogrenci veya
personelin katihmina izin verilmeyecektir. Tiim sorumluluk; Topluluk
Akademik Baskani ile “Aractan Sorumlu Personele” aittir.
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